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ACTA No. 24

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Primer dia de la jornada de alistamiento

CIUDAD Y FECHA: Cali, septiembre 23 de HORA INICIO: HORA FIN:
2024 8:00 am 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
Sede Salomia — ambiente CENTRO:
Informadtica # 4 CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Instrucciones del cronograma de trabajo
2. Desarrollo de las actividades asignadas a los instructores
3. Induccidn “Utilizacion de la IA en la elaboracion de guias”

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Desarrollar las actividades correspondientes al alistamiento de los procesos académicos que
se llevardn a cabo en el 4° trimestre del afio 2024

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 am, se da inicio a la jornada de alistamiento del 1° dia
2. Saludo protocolario
3. Lainstructora Sandra Bustamante:
a. Explica las actividades a desarrollar durante la semana
b. Selecciona los instructores encargados de actualizar la informacién de los
programas en SharePoint:
i. RRHH: Diego y Yenny
ii. ADMI: Alfonso y Mdnica
iii. TGPDES: Eliana, Tiberio, Eucaris
iv. ASOA: Sandra y Adriana
c. Losinstructores asignados deben cargar en la carpeta de alistamiento (en
SharePoint:
i. Las guias que hacen parte de los RAP asignados en el 4° trimestre
ii. Revisar y actualizar la planeacion pedagogica
iii. Cargar el consolidado de los RAP por instructor
iv. Realizar el plan de trabajo concertado
v. Otros
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d. Evaluar los juicos correspondientes al 3° trimestre 2024
e. Asistir alainduccidn del “Manejo de la IA, para apoyo en la realizacion de las

guias de aprendizaje

4. Se asignan los instructores encargados de realizar las actas, quedando asi:

a.
b.
C.
d.
e.

Lunes: Diego
Martes: Eucaris
Miércoles: Alfonso
Jueves: Tiberio
Viernes: Mdnica

5. Siendo las 5:00 pm, se da por terminado el trabajo del 1° dia de la jornada de

alistamiento — 4° trimestre.2.

CONCLUSIONES

1. Lainstructora Sandra Bustamante da las instrucciones correspondientes a las

actividades a desarrollar durante la jornada de alistamiento

Se asignan los instructores que actualizaran la informacién por cada programa
3. Se asiste a la induccion del “manejo de la IA como apoyo en la realizacién de las guias

de aprendizaje”

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar el acta 23/09/2024 Diego J Martinez S Ver listado asistencia
correspondiente
Actualizar la Del 23 al 27 de Instructores Ver listado de
informacion de cada septiembre relacionados asistencia
programa anteriormente
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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Instructores
programas
administrativos

CEAI

Si

Los
participantes
estdn de
acuerdo con
todas las
instrucciones
dadas

Firmas en lista de
asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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